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Procedura operationala privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date

Primaria comunei Slobozia Conachi colecteaza, utilizeaza, prelucreaza si furnizeaza
datele personale oferite, numai pentru realizarea scopurilor in care au fost colectate,
respectiv solutionarea solicitarilor, reclamatiilor si sesizarilor depuse de catre
cetateni, respectiv contribuabili.

1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul acestei proceduri este de a garanta si proteja drepturile si libertatile
fundamentale ale persoanelor fizice, in special a dreptului la viata intima, familiala
s1 privata, cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Activitatea procedurata reprezinta aplicarea GDPR = Regulamentul (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date. GDPR se aplica direct in Romania
incepand cu 25 mai 2018.

Prezenta procedura stabileste masuri tehnice si organizatorice pentru
indeplinirea obligatiilor referitoare la securitatea si controlul sistemelor informatice,
in vederea asigurarii confidentialitatii datelor si informatiilor precum si pentru
pastrarea in siguranta a acestora, in cadrul activitatii curente executate de
angajatii Primariei comunei Slobozia Conachi din Judetul Galati, dar si pentru
serviciile descentralizate al altor entitati care au acces la date cu caracter personal
al salariatiilor, ccolaboratorilor si al studentilor(in cazul practicii efectuate in cadrul
institutiei). Prin cerinte minime de securitate este avut in vedere un complex de
masuri tehnice, informatice, organizatorice, logistice, proceduri si politici de
securitate prin care sa se asigure nivelul minim de securitate prevazut in art. 20 din
Legea nr. 677/2001, in conformitate cu cerintele minime de securitate a prelucrarilor
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de date cu caracter personal, aprobate prin Ordinul 52 din 18 aprilie 2002 ale
Avocatului Poporului.

Aplica masuri tehnice si organizatorice adecvate pentru protejarea datelor cu
caracter personal impotriva distrugerilor accidentale sau ilegale, pierderii,
modificarii, dezvaluirii sau accesulul neautorizat.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului
(UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(GDPR-Regulamentul general privind protectia datelor).

Legea nr. 129/2018 pentru modificarea si completarea Legii nr. 102/2005
privind infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii Nationale de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal, precum si pentru
abrogarea Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu
modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica.
Regulamentul de organizare si functionare;

Regulamente si proceduri interne.

4. TERMENI SI DEFINITIL:

Nr. epe s <
ort Termenul Definitia si actul care defineste termenul (daca este cazul)
1 "D I inseamna orice informatii privind o persoana fizica identificatd sau
: ate cu caracter persona identificabild. O persoana fizica identificabila este o persoana care poate
fi identificata, direct sau indirect, in special prin referire la un element de
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identificare, cum ar fi un nume, un numdir de identificare, date de
localizare, un identificator online, sau la unul sau mai multe elemente
specifice, proprii identitatii sale fizice, fiziologice, genetice, psihice,
economice, culturale sau sociale;

inseamna orice operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor
cu caracter personal sau asupra seturilor de date cu caracter personal, cu
sau fara utilizarea de mijloace automatizate, cum ar fi:

- colectarea - strangerea, adunarea ori primirea datelor cu
caracter personal prin orice mijloace legale si din orice sursa;

- inregistrarea - consemnarea datelor cu caracter personal intr-
un sistem de evidentd automat ori neautomat, care poate fi registru, figier
automat, baza de date sau orice forma de evidenta organizata, structurata
ori ad-hoc sau intr-un text, ingiruire de date ori document, indiferent de
modalitatea in care se inscriu datele;

- organizarea - ordonarea, structurarea sau sistematizarea
datelor cu caracter personal, conform unor criterii prestabilite, potrivit
atributiilor legale ale operatorului, in scopul eficientizarii/optimizarii
activitatilor de prelucrare a acestora;

- stocarea - pastrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter
personal culese, inclusiv prin efectuarea copiilor de siguranta;

” "
2. Prelucrare - adaptarea - transformarea datelor cu caracter personal

colectate initial, conform criteriilor prestabilite si scopurilor pentru care
au fost colectate;

- modificarea - actualizarea, completarea, schimbarea,
corectarea ori refacerea datelor cu caracter personal, in scopul mentinerii
caracteristicilor de exactitate, realitate, actualitate;

- extragerea - scoaterea unei parti din categoria specifica de date
cu caracter personal, in scopul utilizarii acesteia, separat si distinct de
prelucrarea initiala;

- consultarea - examinarea, vizualizarea, interogarea ori
cercetarea datelor cu caracter personal, fard a fi limitate la acestea, in
scopul efectudrii unei operatiuni sau set de operatiuni de prelucrare
ulterioara;

- utilizarea - folosirea datelor cu caracter personal, in tot sau in
parte, de catre si in interiorul operatorului, imputernicitilor operatorului
ori destinatarului, dupi caz, inclusiv prin tiparire, copiere, multiplicare,
scanare sau orice alte procedee similare;

- dezvdluirea/divulgarea - a face disponibile date cu caracter
personal catre terti prin comunicare, transmitere, diseminare sau
punerea la dispozitie in orice alt mod;

Telefon / Fax : 0236824700 / 0236831400; E-mail: slobozia conachi@gl.e-adm.ro
Judetul Galati, comuna Slobozia Conachi, sat Slobozia Conachi, str. Galati, nr. 80, cod postal 807270



mailto:slobozia_conachi@gl.e-adm.ro

ROMANIA
JUDETUL GALATI
COMUNA SLOBOZIA CONACHI
PRIMARIA

- aldturarea - adaugarea, alipirea sau anexarea unor date cu
caracter personal la cele deja existente, pe care nu le modifica;

- combinarea/alinierea - imbinarea, unirea sau asamblarea unor
date cu caracter personal separate initial, intr-o forma noua, pe baza unor
criterii prestabilite, pentru scopuri anume determinate;

- blocarea - intreruperea prelucrarii datelor cu caracter personal;

- restrictionarea - marcarea datelor cu caracter personal stocate
cu scopul de a limita prelucrarea viitoare a acestora;

- stergerea - eliminarea sau inlaturarea, in tot sau in parte, a
datelor cu caracter personal din evidente sau inregistrari, prin implinirea
termenului de pastrare, la atingerea scopului pentru care au fost
introduse, caducitatea, inexistenta, inexactitatea;

- transformarea - operatiunea efectuatd asupra datelor cu
caracter personal avand ca scop anonimizarea ori utilizarea acestora in
scopuri exclusiv statistice;

- distrugerea - aducerea la stare de neintrebuintare, in conditiile
legii, definitiva si irecuperabila, prin mijloace mecanice sau termice, a
suportului fizic pe care au fost prelucrate date cu caracter personal.

inseamn& orice formd de prelucrare automatd a datelor cu caracter
personal care consta in utilizarea datelor cu caracter personal pentru a
evalua anumite aspecte personale referitoare la o persoana fizica, in
3. "Creare de profiluri” special pentru a analiza sau prevedea aspecte privind performanta la
locul de munca, situatia economica, sanétatea, preferintele personale,
interesele, fiabilitatea, comportamentul, locul in care se afla persoana
fizica respectiva sau deplasarile acesteia;

inseamna prelucrarea datelor cu caracter personal intr-un asemenea mod
incat acestea sd nu mai poata fi atribuite unei anume persoane vizate fara
a se utiliza informatii suplimentare, cu conditia ca aceste informatii
suplimentare sa fie stocate separat si sa faca obiectul unor masuri tehnice
si organizatorice care sa asigure neatribuirea respectivelor date cu
caracter personal unei persoane fizice identificate sau identificabile;

4. "Pseudonimizare/date anonime”

inseamnda orice set structurat de date cu caracter personal accesibile
conform unor criterii specifice, fie ele centralizate, descentralizate sau

s repartizate dupa criterii functionale sau geografice;
5. "Sistem de evidenta a datelor”

inseamna persoana fizica sau juridica, autoritatea publica, agentia sau
alt organism care, singur sau impreuna cu altele, stabileste scopurile si
mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal; daca scopul si

6. "Operator"”
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mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal sunt determinate
printr-un act normativ sau in baza unui act normativ, operator este
persoana fizica sau juridicd, de drept public ori de drept privat, care este
desemnata ca operator prin acel act normativ sau in baza acelui act
normativ. In sensul prezentului regulament au calitatea de Operator, UAT
Comuna/ Primaria SLOBOZIA CONACHI, cu toate entitdtile
functionale/structurile organizatorice — directii, departamente, servicii,
birouri, compartimente, comisii, comitete, etc., dacd stabilesc scopul si
mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal.

inseamnda persoana fizicid sau juridicd, autoritatea publica, agentia sau
alt organism care prelucreaza datele cu caracter personal in numele
operatorului;

"Persoana  imputernicita de
operator/procesator”

inseamnda persoana fizicid sau juridicd, autoritatea publica, agentia sau
alt organism careia (caruia) ii sunt divulgate datele cu caracter personal,
indiferent daci este sau nu o parte tertd. Cu toate acestea, autoritatile
publice carora li se pot comunica date cu caracter personal in cadrul unei
anumite anchete in conformitate cu dreptul Uniunii sau cu dreptul intern
nu sunt considerate destinatari; prelucrarea acestor date de catre
autoritatile publice respective respecta normele aplicabile in materie de
protectie a datelor, in conformitate cu scopurile prelucrarii;

8. "Destinatar”

inseamné o persoana fizica sau juridica, autoritate publica, agentie sau
organism altul decat persoana vizata, operatorul, persoana imputernicita
de operator si persoanele care, sub directa autoritate a operatorului sau a
9. "Parte tertd" persoanei imputernicite de operator, sunt autorizate sa prelucreze date
cu caracter personal;

al persoanei vizate inseamna orice manifestare de vointa libera, specifica,
informata si lipsitd de ambiguitate a persoanei vizate prin care aceasta
accepta, printr-o declaratie sau printr-o actiune fara echivoc, ca datele cu
caracter personal care o privesc sa fie prelucrate;

10. "Consimtdmdnt”

. inseamna o incdlcare a securitatii care duce, in mod accidental sau ilegal,
"Incdlcarea securitdtii datelor cu la distrugerea, pierderea, modificarea, sau divulgarea neautorizata a
caracter personal” datelor cu caracter personal transmise, stocate sau prelucrate intr-un alt
mod, sau la accesul neautorizat la acestea;

11.

inseamnd datele cu caracter personal referitoare la caracteristicile
genetice mostenite sau dobandite ale unei persoane fizice, care ofera
12. "Date genetice"” informatii unice privind fiziologia sau sénatatea persoanei respective si
care rezulta in special in urma unei analize a unei mostre de material
biologic recoltate de la persoana in cauza;
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inseamna date cu caracter personal care rezultd in urma unor tehnici de
prelucrare specifice referitoare la caracteristicile fizice, fiziologice sau
13. "Date biometrice" comportamentale ale unei persoane fizice care permit sau confirma
identificarea unica a respectivei persoane, cum ar fi imaginile faciale sau
datele dactiloscopice;

inseamna date cu caracter personal legate de sanatatea fizica sau mentala
a unei persoane fizice, inclusiv prestarea de servicii de asistentd medicala,
care dezvaluie informatii despre starea de sanatate a acesteia;

14. "Date privind sandtatea”

inseamnd o persoana fizicd sau juridicd ce desfasoara o activitate
15. "Intreprindere” economica, indiferent de forma juridica a acesteia, inclusiv parteneriate
sau asociatii care desfagoard in mod regulat o activitate economica;

inseamna o intreprindere care exercitd controlul si intreprinderile
controlate de aceasta;

16. "Grup de intreprinderi"”

inseamna politicile in materie de protectie a datelor cu caracter personal
care trebuie respectate de un operator sau de o persoana imputernicita de
operator stabilitd pe teritoriul unui stat membru, in ceea ce priveste
17. "Reguli corporatiste obligatorii” transferurile sau seturile de transferuri de date cu caracter personal citre
un operator sau o persoana imputernicitd de operator in una sau mai
multe tari terte in cadrul unui grup de intreprinderi sau al unui grup de
intreprinderi implicate intr-o activitate economica comuna;

"Autoritate de inseamnda Autoritatea Nationald de Supraveghere a Datelor cu Caracter

18. supraveghere/ANSPDCP" Personal;

inseamnd un numar semnificativ care individualizeazi in mod unic o
persoana fizica, constituind un instrument de verificare a starii civile a
acesteia si de identificare in anumite sisteme informatice de catre
persoanele autorizate;

19. ,»Codul numeric personal (CNP)”

inseamnd numere prin care se identificd o persoana fizicd in anumite

Date cu caracter personal cu . . < . . s -
> p sisteme de evidentd si care au aplicabilitate generald, cum ar fi: codul

functie de identificare de

20. . s 9 numeric personal, seria gi numarul actului de identitate, numarul
aplicabilitate generald (date cu . . : - . .
.2 pasaportului, al permisului de conducere, numarul de asigurare sociala
caracter special, < o
sau de sanatate;
. u inseamna orice persoand care actioneazi sub autoritatea operatorului, a
21. wUtilizator

persoanei imputernicite sau a reprezentantului, cu drept recunoscut de
acces la bazele de date cu caracter personal; are calitatea de utilizator al
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datelor cu caracter personal, personalul Operatorului — CCICJ sau al
imputernicitului acestuia ale carei atributii de serviciu presupun
operatiuni de prelucrare a datelor cu caracter personal.

incalcarea securitatii datelor cu O incéalcare a securitatii care duce, in mod accidental sau ilegal, la
929 caracter personal distrugerea, pierderea, modificarea, sau divulgarea neautorizata a
’ datelor cu caracter personal transmise, stocate sau prelucrate intr-un alt
mod, sau la accesul neautorizat la acestea.

Prelucrarea de date cu caracter personal care dezvaluie originea rasiala
sau etnicd, opiniile politice, confesiunea religioasd sau convingerile

Reguli ial ivi . . . . .
egult speciale privind filozofice sau apartenenta la sindicate si prelucrarea de date genetice, de
23. prelucrarea datelor cu caracter . . . . . . i
personal date biometrice pentru identificarea unicd a unei persoane fizice, date

privind sdnatatea sau date privind viata sexuala sau orientarea sexuala
ale unei persoane fizice.

"Regulamentul General privind Protectia Datelor”. Regulamentul UE nr.
679/2016, vizeaza datele cu caracter personal, adicd orice informatie
referitoare la o persoana si care poate duce la identificarea sa directa sau
indirectd, indiferent daca introducerea datelor are loc manual sau printr-
un mijloc automatizat, de tip formular online.

GDPR (General Data Protection
24 Regulation)

25. DPO(Data Protection Officer) Responsabil privind protectia datelor.

O persoana fizica identificabild, a carei date sunt prelucrate de un

26. "Persoana vizata"
operator.

5.  DESCRIEREA PROCESULUI
A. Procedura are ca scop:

1) Identificarea si modul de colectarea a datelor care sunt necesare pentru operare
la fiecare compartiment si a riscurilor prezentate de prelucrare, generate in special,
in mod accidental sau ilegal, de distrugerea, pierderea, modificarea, divulgarea
neautorizata sau accesul neautorizat la datele cu caracter personal transmise, stocate
sau prelucrate intr-un alt mod.

2) Stabilirea unor masuri tehnice si organizatorice pentru indeplinirea obligatiilor
referitoare la securitatea si controlul sistemelor informatice, in vederea asigurarii
confidentialitatii datelor si informatiilor precum si pentru pastrarea in siguranta a
acestora, in cadrul activitatii curente executate de angajatii Primariei Slobozia
Conachi;

Telefon / Fax : 0236824700 / 0236831400; E-mail: slobozia conachi@gl.e-adm.ro
Judetul Galati, comuna Slobozia Conachi, sat Slobozia Conachi, str. Galati, nr. 80, cod postal 807270



mailto:slobozia_conachi@gl.e-adm.ro

ROMANIA
JUDETUL GALATI
COMUNA SLOBOZIA CONACHI

PRIMARIA

3) Stabilirea masurii tehnice si organizatorice adecvate pentru protejarea datelor cu
caracter personal impotriva distrugerilor accidentale sau 1ilegale, pierderii,
modificarii, dezvaluirii sau accesulul neautorizat.

4) Instruirea personalului, Operatorul face informarea personalului cu privire la
prevederile GDPR i a legilor privind protectia si transparenta pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie
a acestor date, la cerintele minime de securitate a prelucrarilor de date cu caracter
personal, precum i cu privire la riscurile pe care le comporta prelucrarea datelor cu
caracter personal, in functie de specificul activitatii.

B. Preconditii pentru initierea procedurii:

- Primaria comunei Slobozia Conachi, judetul Galati, a luat masuri de stocare
in siguranta a informatiilor, astfel incat sa fie asigurat un nivel adecvat de protectie
s1 securitate, in sensul Legii 677/2001;

- Pentru indeplinirea prevederilor legale aferente si in vederea satisfacerii
cerintelor pastrarii in siguranta a datelor si informatiilor, institutia a elaborat si
implementat masuri organizatorice si tehnice orientate pe anumite directii de
actiune: - Identificarea si autentificarea utilizatorului - Tipul de acces - Colectarea
datelor - Executia copiilor de siguranta - Computerele si terminalele de acces -
Fisierele de acces - Instruirea personalului;

- La nivelul institutiei, in calitate de Operator de date cu caracter personal,
masurile tehnice IT g1 organizatorice mentionate in legislatia specifica, necesare
asigurarii unui nivel adecvat de protectie sunt implementate(retea executata de
personal autorizat, server propriu, conturi parolate pe calculatoare, softuri cu licente,
program antivirus, e-mailuri si telefoane de serviciu);

- Datele sunt prelucrate in mod legal, echitabil si transparent fata de persoana
vizata;

- Limitare la scop, datele sunt colectate in scopuri determinate, explicite si
legitime si nu sunt prelucrate ulterior intr-un mod incompatibil cu aceste scopuri,
reducerea la minimum a datelor solicitate, datele sunt adecvate, relevante si limitate
la ceea ce este necesar in raport cu scopurile in care sunt prelucrate;

- Persoanele vizate vor fi informate despre procedura de implementare si
drepturile pe care le au conform GDPR = Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului, prin intermediul siteului primariei
comunei Slobozia Conachi(http://www.primariaslobozia-conachi.ro/) in sectiunea
numitd GDPR, unde vor gasi adresa de e-mail slobozia conachi@gl.e-adm.ro, precum
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s1 numarul de telefon 0762205823 prin care vor putea contacta direct pe domnul
Nicolau Ionut-Adrian, persoana DPO a primariei comunei Slobozia Conachi;

- Prelucrarea datelor cu caracter personal prin mijloace de supraveghere
video.

Primaria comunei Slobozia Conachi, prin intermediul sistemelor de supraveghere
video, prelucreaza datele cu caracter personal, respectiv imaginea si alte informatii
ce permit identificarea persoanelor vizate.

Imaginile referitoare la persoane identificate sau identificabile, prelucrate
prin mijloace de supraveghere video, constituie date cu caracter personal:

1. a) chiar daca nu sunt asociate cu datele de identificare ale persoanei sau

2. b) chiar daca nu contin imaginea persoanei filmate, ci alte informatii de natura
sa conduca la identificarea acesteia (ex: numarul de Iinmatriculare al
vehiculului)

Scopul prelucrarii datelor personale constd 1n: monitorizarea/securitatea
persoanelor, spatiilor si/sau bunurilor private, prevenirea $1 combaterea
infractiunilor, indeplinirea obligatiilor legale si realizarea intereselor legitime.

Prelucrarea datelor cu caracter personal prin mijloace de supraveghere video
se realizeaza numai de catre persoane autorizate de Primaria comunei Slobozia
Conachi.

Informatiile inregistrate sunt destinate utilizarii de catre institutie si pot fi
comunicate numai urmatorilor destinatari: persoana vizata, reprezentantii
legali/imputernicitii persoaneil vizate, organele de urmarire/cercetare penala,
instante judecatoresti, in conformitate cu prevederile legislatiei interne si comunitare
aplicabile activitatii desfagsurate de institutie.

C. Compartimentul Protectia datelor cu caracter personal/ Responsabil
cu protectia datelor cu caracter personal, efectueaza urmatoarele:

e participa la procesul de tranzitie catre conformitatea cu Regulamentul privind
Protectia Datelor cu Caracter Personal (GDPR);

o informeaza g1 consiliazd reprezentantii sau persoane imputernicite de
Institutie, precum si angajatii organizatiei care se ocupa de prelucrare datelor
cu caracter personal privind obligatiile (nationale si europene) referitoare la
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prelucrarea datelor cu caracter personal, precum si cu privire la orice aspect
legat de protectia datelor cu caracter personal;

e acorda consiliere si se implica in mod direct in efectuarea evaluarilor de impact
asupra protectiel datelor, monitorizeaza functionarea acestora, inclusiv
privind consultarea prealabila a autoritatii de supraveghere, daca este cazul;

e monitorizeaza respectarea prevederilor legale (nationale si europene) si ale
reglementarilor interne referitoare la protectia datelor personale la nivelul
Primariei comunei Slobozia Conachi;

« monitorizeaza alocarea responsabilitatilor si actiunile de sensibilizare si de
formare a personalului implicat in operatiunile de prelucrare, precum si
auditurile aferente;

e participa la instruirea angajatilor implicati in operatiunile de prelucrare a
datelor personale;

e participa la activitatea de actualizare a evidentei operatiunilor de prelucrare
a datelor personale s1 monitorizeaza corectitudinea acesteia;

e asigura asistenta privind gestionarea prelucrarii de date cu caracter personal,
mentinerea registrului de prelucrari a datelor personale precum si registrul
privind incidentele de securitate si efectueaza notificarile privind incalcarea
securitatii datelor personale;

- sa se asigure ca a fost furnizata o declaratie de consimtamant formulata in
prealabil de catre operator, intr-o forma inteligibila si usor accesibila, utilizand un
limbaj clar si simplu, fara clauze abusive, pe care persoana a semnat-o si operatorul
poate demonstra aceasta

e coopereaza cu autoritatea de supraveghere (ANSPDCP) si actioneaza ca punct
de contact in relatia cu autoritatea de supraveghere, persoanele vizate, precum
s11n cadrul Primariei, in legatura cu aspecte de prelucrare.

D. Notificarea Autoritatii de Supraveghere in cazul incalcarii securitatii
datelor cu caracter personal:

In cazul in care are loc o incalcare a securitatii datelor cu caracter personal,
institutia, prin Responsabilul de protectia datelor, notifica acest lucru Autoritatii de
supraveghere competente, fara intarzieri nejustificate si, daca este posibil, in termen
de cel mult 72 de ore de la data la care a luat cunostinta de aceasta, cu exceptia
cazului in care este susceptibila sa genereze un risc pentru drepturile si libertatile
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persoanelor fizice. In cazul in care notificarea Autoritatii nu are loc in termen de 72
de ore, aceasta va fi insotita de o explicatie motivata a intarzierii in cauza.

Persoana imputernicita de operator instiinteaza operatorul (informeaza
Responsabilul cu protectia datelor al operatorului) fara intarzieri nejustificate dupa
ce ia la cunostinta de o incalcare a securitatii datelor cu caracter personal.

Notificarea adresata Autoritatii cu privire la incalcarea securitatii datelor
personale, contine cel putin, urmatoarele elemente:

1. descrierea caracterului incalcarii securitatii datelor cu caracter personal,
inclusiv, acolo unde este posibil, categoriille si numarul aproximativ al
persoanelor vizate in cauza, precum si categoriile s1 numarul aproximativ al
inregistrarilor de date cu caracter personal in cauza,

2. numele g1 datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor sau un alt
punct de contact de unde se pot obtine mai multe informatii;

3. descrierea consecintelor probabile ale incalcarii securitatii datelor cu caracter
personal;

4. descrierea masurilor luate sau propuse spre a fi luate de operator pentru a
remedia problema incalcarii securitatii datelor cu caracter personal, inclusiv,
dupa caz, masurile pentru atenuarea eventualelor sale efecte negative.

Atunci cand g1 in masura in care nu este posibil sa se furnizeze informatiile in
acelasi timp, acestea pot fi furnizate in mai multe etape, fara intarzieri nejustificate.

Operatorul, prin Responsabilul de protectia datelor, pastreaza documente
referitoare la toate cazurile de incalcare a securitatii datelor cu caracter personal,
care cuprind o descriere a situatiei de fapt in care a avut loc incalcarea securitatii
datelor cu caracter personal, a efectelor acesteia si a masurilor de remediere
intreprinse. Aceasta documentatie permite autoritatii de supraveghere sa verifice
conformitatea cu legislatia specifica.

Angajatii au obligatia de a informa de indata seful ierarhic si Responsabilul cu
protectia datelor (Ex: se va utiliza adresa de e-mail oficiala a institutiei) in cazul
identificarii unei situatii de incalcare a securitatii datelor cu caracter personal.

Responsabilul cu protectia datelor analizeaza informatiile comunicate, iar
daca este cazul, solicita entitatilor functionale date si informatii suplimentare.

In cazul in care situatia de incalcare a securitati datelor cu caracter personal
este fundamentata rezonabil, Responsabilul cu protectia datelor intocmeste
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Notificarea si solicita avizul avizul Directorului General sau Secretarului General si
acordul Presedintelui pentru a fi transmisa la Autoritatea de Supraveghere.

Notificarea se transmite catre Autoritatea de Supraveghere pe suport de
hartie sau in format electronic, conform cerintelor stabilite de Autoritate.

E. Responsabilitatile institutiei fata de Responsabilul de protectia
datelor

e Conducerea institutiel si conducatorii entitatilor functionale din cadrul
Organizatieil vor acorda intregul sprijin Responsabilului de date personale,
asigurandu-i resursele necesare pentru executarea atributiilor sale, precum si
pentru accesarea datelor cu caracter personal si a operatiunilor de prelucrare
s1 pentru mentinerea cunostintelor sale de specialitate;

e Responsabilul cu protectia datelor isi desfasoara activitatea in cadrul
institutiei. In desfasurarea activitatii, Responsabilul de protectia datelor nu va
primi niciun fel de instructiuni in ceea ce priveste indeplinirea atributiilor sale
in legatura cu GDPR.

e Persoanele vizate pot contacta si solicita asistenta de specialitate din partea
Responsabilului cu protectia datelor cu privire la toate aspectele legate de
prelucrarea datelor si de exercitarea drepturilor lor.

F. Etapele procedurii pentru Protectia datelor cu caracter personal:

Procedurile de Protectia datelor cu caracter personal: Colectarea datelor,
obtinerea acordului/informarea persoanelor vizate, securizarea si pastrarea datelor
la compartimente pana la solutionare si predarea lor la Arhiva conform
Nomenclatorului Arhivistic al comunei Slobozia Conachi.

G. A. Colectarea datelor:

Colectarea datelor se face selectiv de catre fiecare compartiment in parte,
specific domeniului de lucru, fiind solicitate numai datele de care este nevoie.

Datele speciale, care dezvaluie originea rasiald sau etnica, opiniile politice,
confesiunea religioasa sau convingerile filozofice sau apartenenta la sindicate si
prelucrarea de date genetice, de date biometrice pentru identificarea unica a unei
persoane fizice, date privind sanatatea sau date privind viata sexuala sau orientarea
sexuala ale unei persoane fizice, vor fi colectate numai in cazul in care aceste sunt
strict necesare, conform legislatiei.
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H. Obtinerea acordului persoanelor vizate/informarea acestora referitor
la legalitatea prelucrarii datelor cu caracter personal:

Consimtamantul/informarea persoanei vizate este facut intr-o forma
inteligibila s1 usor accesibila, utilizand un limbaj clar si simplu. Persoana vizata va
semna.

In cazul primariei, prelucrarea este necesara in vederea indeplinirili unei
obligatii legale care 11 revine operatorului, prelucrarea este necesara in scopul
intereselor legitime urmarite de operator sau de o parte terta.

Nota: ,Interesele legitime ale unui operator”, inclusiv cele ale unui operator caruia ii
pot fi divulgate datele cu caracter personal sau ale unei terte parti, pot constitui un
temei juridic pentru prelucrare, cu conditia sa nu prevaleze interesele sau drepturile
si libertatile fundamentale ale persoanei vizate, luand in considerare asteptarile
rezonabile ale persoanelor vizate bazate pe relatia acestora cu operatorul.

Prelucrarea datelor unui copil este legala daca acesta are cel putin varsta de
16 ani. Daca copilul are sub varsta de 16 ani, respectiva prelucrare este legala numai
daca si in masura in care consimtamantul respectiv este acordat sau autorizat de
titularul raspunderii parintesti asupra copilului.

In toate celelalte cazuri in care Primiria comunei Slobozia Conachi
prelucreaza date, acestea sunt colectate, procesate, stocate, transmise ca urmare a
unor ingerinte legale, motiv pentru care acordul /consimtamantul persoanei vizate nu
este necesar. In schimb, in toate cazurile, persoana vizata trebuie sa fie informata cu
privire la drepturile sale, conform regulamentului GDPR.

I. Securizarea si pastrarea datelor la compartimente pana la
solutionare si predarea lor la Arhiva conform Nomenclatorului Arhivistic
al comunei Slobozia Conachi:

Fiecare compartiment colecteaza si securizeaza datele pastrandule in dosare,
registre stocate in dulapuri inchise, cele electronice in calculatoare cu conturi
prsonale parolate, accesul la ele facandu-se numai de catre personalul angajat la
compartimentul respectiv. Dupa solutionarea solicitarilor documentele sunt predate
la compartimentul de Arhiva pe termene de pastrare conform Nomenclatorului
Arhivisti al comunei Slobozia Conachi.

Operatorul furnizeaza persoanei vizate informatii privind actiunile
intreprinse in urma unei cereri prin care isi exercita drepturile de care beneficiaza in

Telefon / Fax : 0236824700 / 0236831400; E-mail: slobozia conachi@gl.e-adm.ro
Judetul Galati, comuna Slobozia Conachi, sat Slobozia Conachi, str. Galati, nr. 80, cod postal 807270



mailto:slobozia_conachi@gl.e-adm.ro

ROMANIA
JUDETUL GALATI
COMUNA SLOBOZIA CONACHI
PRIMARIA

baza legii, fara intarzieri nejustificate siin orice caz in cel mult o luna de la primirea
cererii. Aceasta perioada poate fi prelungita cu doua luni atunci cand este necesar,
tinandu-se seama de complexitatea si numarul cererilor. Operatorul informeaza
persoana vizata cu privire la orice astfel de prelungire, in termen de o luna de la
primirea cereril, prezentand si motivele intarzierii. In cazul in care persoana vizata
introduce o cerere in format electronic, informatiile sunt furnizate in format
electronic acolo unde este posibil, cu exceptia cazului in care persoana vizata solicita
un alt format.

Informatiile furnizate in temeiul legislatiei specifice si orice comunicare si
orice masuri luate in baza exercitarii drepturilor de care beneficiaza, potrivit legii,
persoana vizata, sunt oferite gratuit. In cazul in care cererile din partea unei
persoane vizate sunt in mod vadit nefondate sau excesive, in special din cauza
caracterului lor repetitiv, operatorul poate:

- fie sa perceapa o taxa rezonabila tinand cont de costurile administrative
pentru furnizarea informatiilor sau a comunicarii sau pentru luarea masurilor
solicitate;

- fie sa refuze sa dea curs cererii.

In aceste cazuri, operatorului ii revine sarcina de a demonstra caracterul vadit
nefondat sau excesiv al cererii.

In cazul in care are indoieli intemeiate cu privire la identitatea persoanei fizice
care inainteaza cererea prin intermediul careia isi exercita drepturile de care
beneficiaza, potrivit legii, persoana vizata, operatorul poate solicita furnizarea de
informatii suplimentare necesare pentru a confirma identitatea persoanei vizate.
Daca sunt acte care contin date cu caracter personal al altor persoane acestea vor fi
pseudonimizate si criptate incat sa asigure neatribuirea respectivelor date cu
caracter personal unei persoane fizice identificate sau identificabile.
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